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What’s New
Change Log Aplikasi

. Penambahan menu Login
. Tampilan Lupa Password

. Tampilan detail HPS, terdapat penambahan kolom “Kunci Baris”

. Pada Rincian HPS - Total Nilai terdapat keterangan (setelah pembulatan)

1

2

3

4. Penambahan flowcahart Prakualifikasi 2 Tahap

5

6. Penambahan kolom tanggal(waktu UKPBJ dipilih) pada field UKPBJ
7

. Penambahan kolom tanggal(waktu Pokja dipilih) dan kolom aksi pada field Pokja Pemilihan
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1. Wewenang Kepala Unit Pengelola Pengadaan Barang/Jasa (KUPPBJ)

Kepala Unit Pengelola PBJ merupakan user yang menjabat sebagai kepala pada sebuah unit kerja Pengadaan
Barang/Jasa. Sebelum proses tender secara elektronik dapat dilaksanakan, ada beberapa aktivitas yang dilakukan oleh
Kepala Unit Pengelola PBJ dalam SPSE, yaitu:

¢ Mengelola identitas Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa (UKPBJ);
¢ Menentukan Pokja Pemilihan yang akan bertanggungjawab pada sebuah paket;

e Mengelola Pokja Pemilihan.
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User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

1.1. Alur proses tender pada aplikasi SPSE

1.1.1. Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Mengisi/Upload Rincian
HPS

v

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan

v

Memilin UKPBJ

»| Melakukan Konsolidasi

Paket

v

Memilih Jenis Kontrak

Tidak

Ya

Membuat Konsolidasi
Paket

y

Memilih Pokja Pemilihan

Q ~>» Membuat Tender/Seleksi —» Daftar Tender/Seleksi

Lamilih Jenis Pengadaan,

Kualifikasi Usaha, dan
Jumlah Pemenang

!

Membuat Jadwal

!

Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

v

Melangkapi Dokumen
Pemilihan

v

Melakukan Persefujuan
(Collective Collegial)

v

Pengumuman

Download Dokumen
Pemilihan

Tender/Seleksi

Kirim Dokumen Kualifikasi

Pemberian Penjel

Pembukaan Dokumen

-~

Penawaran

Upload Dokumen
Penawaran

v

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

¥

Pembuktian Kualifikasi

v

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Gambar 1. Alur Proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Lulus 1 Pelaku Usaha

Melakukan e-Reverse
Auction

Melakukan Negosiasi

Lulus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse
Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Membuat Berita Acara
Hasil Pemilihan

Pengumuman Melakukan Sanggah
Pemenang Hasil Tender

I j sanggah L e 4

Tidak

Memilih Paket I

e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ
Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak
Upload SSKK
Memilih Cara
Pembayaran
Mengisi SPMK/SPP
Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 2. Alur Proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.1.2. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>»  Membuat Seleksi > Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan) DW';(b‘j.‘l’_'Pkg';}m"
Kualifikasi Usaha, dan e
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP i
i Membuat Jadwal
M""’T"gkf p',g;‘.ig‘*e' »< konsolidasi paket T
i Melakukan Review
L Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
; Pili.h pa_ket yang
¢ konsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen ¢
Persi Pengadaan
Sz Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
¢ (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ i
| Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak
Pemberian Penjel | Kirim persyarat
Dokumen Prakualifikasi & Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi

!

Penetapan Hasil Kualifikas

l

Gambar 3. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil sanggah
prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
¢ Al
jawab sanggah download dokumen
prakualifikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen (€
pemilihan

Upload dokumen
penawaran

1 evaluasi

penawaran File |

Imembuat berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

v

penetapan peringkat
teknis

¥

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

v

pembukaan evaluasi
penawaran File 1|

.

membuat berita acara
evaluasi penawaran
harga

¥

Penetapan
Pemenang

¥

Persetujuan
Pemenang (Collective
Collegial)

¥

Membuat Berita
[Acara Hasil Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Pengumuman
Pemenang

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Tidak
Upload SSKK sanggah Y.
tender/seleksi

lemilih Cara Pembayaran

anggah Hasil

q anggah Hasil
Seleksi

Seleksi

Klarifikasi dan

Negosiasi Tidak

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara

Pembayaran

Gambar 4. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (2)
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1.1.3. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>{ Membuat Tender/Seleksi —>{ Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, W';(b:!ﬁnkg's‘}'me"
Kualifikasi Usaha, dan Halnkes:
¢ Jumlah Pemenang
Pilih RUP i
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 3 :
Tender/Seleksi 3 patl )
i : R Melakukan Review
e Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
¢ dikonsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l ¢
Persi Pe laan
e e Membuat Konsolidasi
v Paket Melakukan Persetujuan
l (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
L»{ Memilih Pokja Pemilihan
¢ ilih Pokja Pemili 5 - ’
Seleksi
Menmilih Jenis Kontrak | |
Pemberian Penjel 5|  Kirim persyarat
Dokumen Prakualifikasi 4 Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 5. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Pengumuman Hasil sanggah
Prakualifikasi rakualifikasi
Tidak

¢ YA

Jawab sanggah download dokumen
prakualifikasi pemilihan

Pemberian Penjelasan
dokumen pemilihan

[}

Upload dokumen
penawaran file I:

" Penawaran Administrasi
Pembukaan dan evaluasi dan Teknis
T

penawaran File I:
Penawaran Administrasi
dan Teknis

!

berita acara hasil
evaluasi admin dan teknis

!

Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperlukan)

i

Pengumuman hasil Upload dokumen
evaluasi administras! dan »| penawaran file II:
teknis Penawaran Harga

Pembukaan dan Evaluasi
penawaran File II: g
Penawaran Harga

|

Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

i

Penetapan Pemenang

i

Persetujuan Pemenang
(Collective Collegial)

I

Membuat Berita Acara Hasil
Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Pengumurman Pemenang

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjlan/Kontrak

anggah Hasi
Tender

Tender

Tidak

h

Upload SSKK
lemilih Cara Pembayaran

sanggal
tender/seleksi

Klarifikasi dan
Negosiasi

Tidak:

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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2. Memulai Aplikasi
2.1 Akses ke dalam SPSE
Kepala Unit Pengelola PBJ mendapat kode akses (User ID dan Password) untuk masuk ke dalam SPSE dari Admin
Agency dengan menunjukkan surat pengangkatan sebagai Kepala Unit Pengelola PBJ. Pilih Login pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HIiTAM KONTAK Kani

Klik login

DAFTAR DI SINI N Hubungl
#Kinisaatnya #ikutTender ﬁ 144

Gambar 7. Halaman Utama
Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENIS USER x
Pilih Non Penyedia

ST T

Gambar 8. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

Isi User ID i: & UserlD

|
acogn 1 I N
Kemball k%@-<{ Untuk Kembali Ke Beranda

Lupa Passwaord? | |
Pilih jika lupa password

¢

Gambar 9. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

& Kkuppbj15
(bmy' n

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

- —

Jika Anda kesulitan membaca Kaode di atas,
klik i sini untuk mengganti Kode baru.

kembali ke

Lupa Password 7

Gambar 10. Form Login 2
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2.2. Lupa Password

Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

LOGIN NON PENYEDIA

& | UserliD

Kembali ke Beranda

Lupa Dasswnrcl’.ll\r
| Pilih jika lupa password

Gambar 11. Form Login 1
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Isikan User ID, Email, dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

» Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan menagirimkan /ink ke Email Anda untuk mengaanti Fassword.
» Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

User D *

Email *
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, kik di sin untuk
mengaganil Kode baru.
Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas! -
@ Penya:ﬂa U NDn-Penya:jia _

Gambar 12. Halaman Lupa Password

Kode Keamanan *
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3. Penjelasan Fungsi dan Fitur
Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Kepala Unit Pengelola PBJ.
Klik tab menu tersebut untuk masuk ke dalam menu tertentu.
3.1. Menu Beranda

Menu ini berisi informasi umum UKPBJ.

BERANDA DAFTAR PARET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD 0 LOGOUT
- KUPPE 15  Kepala Unt Pengelo P

Informasi UKPE.J

UKPBJ UKPBJ 15 =

Tanggal Daftar 12 September 2018

Telepon 021234556 i Informasi UKPBJ

Fax 021234556

Identitas
Klik Identitas

Gambar 13. Halaman Beranda Kepala Unit Pengelola PBJ
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Klik button Identitas untuk melihat data identitas UKPBJ. Kepala Unit Pengelola PBJ dapat melakukan edit data identitas
UKPBJ. Edit data identitas UKPBJ kemudian klik ‘Simpan’

Mama * ﬂF"EIJ 19 \

Alamat * Jakarta
{ Edit data identitas UKPBJ ]
A
Mo. Telepon * 021234556
No. Fax 021234556

Tanggal Pendaftaran * K’.:QJ 0-2018 % /

Penanggung Jawab KUPPBJ 18

NIP 1080018 Klik Simpan jika edit

s data telah selesai
| Simpan

* Data ini harus diisi

Gambar 14. Halaman Identitas UKPBJ
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Kemudian tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Identitas UKPB.J

0f & R <1 ErEnieE T ﬁ Data berhasil disimpan

MNama * UKPEJ 15
Alamat * Jakarta
£
Telepon * 021234556
Fax 021234556
Tanggal Pendaftaran * 12-09-2018 =

Penanggung Jawab KUPPEJ 15

P 1080015

* Data ini harus diisi

Gambar 15. Halaman ldentitas KUPBJ
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3.2. Menu Daftar Paket
Menu Daftar Paket menampilkan daftar paket yang ditugaskan oleh PPK kepada UKPBJ. Kepala Unit Pengelola
PBJ bertugas untuk memilih Pokja Pemilihan yang akan bertanggungjawab untuk mengelola setiap paket tersebut. Klik
nama paket untuk memilih pokja pemilihan.

BERAMDA DAFTAR PAKET POK]A PEMILIHAMN LOG AKSES GANTI PASSMORD

QPP 1- Kma s Pargaca P

Tendar Nan Tendar

Baranda = Daftar Paket

Tampilan | 25 v data Cari:

# Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja Pokja Pemilihan
Pangembangan Security Jaringan Terpusat / 19 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

" Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / K||k nama pa ket BARAMGJASA PEMERINTAH
Cloud Data Gaenter LPSE / Direktorat Pengembangan
PER—)
- Software Engineer itest Tender Sedang Berjalan 24 Juli 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Kepanitiaan 15
24/07) [ BARANGJASA PEMERINTAH
- Software Engineer (test 24/07) [l Tender Sedang Berjalan 24 Juf 2019 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN

d BARAMGJASA PEMERINTAH

Gambar 16. Halaman Daftar Paket
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Kemudian tampil Halaman Edit Paket, klik button ‘Selanjutnya’.

Deaftar Paket « Edit Pakat

o Data Pakat

RENCALIUN MR IES S A Kogs RUR  Mama Paket SumBer Dana
18312126 Penpembangan Sisiern Pengadaan Nasional / Pengualan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE § Cloud AFEN
Data Certer LPSE § Direkioral Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironix

KILIPD Lembapga Kebijakan Pengadasan Baranpllass Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBLUAKAN PEMGADAAM BARANGIASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Cana Kode Anggaran (O] PPK
2078 APBEN 106.01.970%68.00.00.06. 3932.011.0:51.53211 R 100336, 297.000,00 PPK &3

Wama Paket

Pengembangan Sistern Pengadaan Nasional ! Penpuatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE ! Clowd Data Center LPSE { Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elekironik

Hilal Pagu Pakst Rp 10.326.267.000,00
Lokadl Peharzan Provinal = Kabupatsn/Kata * Deatall Lokaal =

D Jalearta - A Kola - JI. epicentrum tengah ot 11B
P ——— Klik selanjutnya

* Wajib dib=i

Gambar 17. Halaman Edit Paket
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@LKPP

Pada tab Dokumen Persiapan, klik Rincian HPS jika ingin melihat HPS.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

et Rp.141.68{l_DDD,D{J Klik Rincian HPS

Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar * 4

Rancangan Kontrak * v

Informasi Lainnya (Jika ada)

I+

UKPBJ *

Nama Aksi
UKFPBJ 35 Tidak bisa diganti
Pokja Pemilihan * Kepanitiaan 35 JEges il aE ey
Jenis Kontrak Lumsum
& Sebelumnya
*Wajib diisi.

Gambar 18.Halaman Pilinh Rincian HPS
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Pada Rincian HPS yang baris yang tidak dikunci oleh PPK baris ganjil . Sedangkan baris genap di kunci PPK.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

TOTAL PAGU : Rp. 11.400.000,00

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran Satuan Vol Harga/Biaya Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 Barang 1 Uit 10,00 350.000,00 10,00 3.850.000,00 x
2 Barang 2 Unmit 100,00 50.000,00 10,00 5.500.000,00 x
3 Barang 3 L
TOTAL NILAI (setelsh pemibulatsn) Rp. 9.400.000,00

Q@ Kembali

Gambar 19.Halaman Rincian HPS
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@LKPP

Pada tab Dokumen Persiapan, pilih pokja pemilihan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 9.400.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *

'
Rancangan Konirak * v
Informasi Lainnya (Jika ada) &
UKPBJ ~ Nama Tanggal Aksi
UKPBJ 36 29 Desamber 2020 14:35 Tidak bisa diganti
Pokja Pemilinan * _\I Klik Pilih pokja pemilihan
Jenis Kontrak Lumsum
* \Wajib diisi.

Gambar 20.Halaman Pilih Pokja Pemilihan
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Selanjutnya tampil Halaman Pilih Pokja Pemilihan, klik button @I» di daftar pokja pemilihan yang bertanggung jawab

pada paket. Daftar pokja pemilihan akan tampil jika Kepala Unit Pengelola PBJ telah membuat pokja pemilihan pada
Menu Pokja Pemilihan.

Daftar Paket » Edit Paket » Filih Pokja Pemilihan

Kode RUP 18924872

K/L/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARAMGIASA PEMERINTAH

Mama Paket

Pengembangan Security Jaringan Terpusat / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE ¢ Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistern
Pengadaan Secara Elektronik

PFilih Pokja Pamilihan

Tampilan | 25 + |data Gari:

Nomor SK Mama Tahun Anggota Filil
123123123 Pokmil 19 2019 POKJA 18a, POKJA 1890, POKJA 19¢

19°0K_OCE Pokja Goes To Batam 2018 PAMNITIA 192, PANITIA 190, PANITIA 19c KI | k Plllh
LKPF/PANITIA/ZD18/08/19 Kepanitiaan 19 2018 POK.JA 18a, FOKIA 190, PORIA 18c

Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data

.LQ
alil:

2 Kembali

Gambar 21. Halaman Pilih Panitia
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Pokja pemilihan yang telah dipilih akan tampil pada Halaman edit Paket. Jika ingin mengubah pokja pemilihan, pilih button

(6 G Pk Perntton| . Pilih Simpan jika telah selesai memilih pokja pemilihan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 9.400.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuzn Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *
Rancangan Konfrak *

Informasi Lainnya {Jika ada)

Nama Tanggal Aksi
UKFBJ 38 29 Dessmber 2020 14:35 Tidak bisa diganti

Pokja Pemilihan * Nama Tanggal Aksi
Kepanitiaan 36 29 Desember 2020 14:54  Ganti Polja Pemilihan

Jenis Kontrak Lumsum

"
Klik simpan

* Wajib diisi.

Pilih untuk ganti pokja pemilihan

Gambar 22. Halaman Edit Paket



LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Data paket berhasil tersimpan

Dt skl telah iersimpan \
o Data Pakst

Rencana Umum Pengadagn Kods RUF  Nama Rakat sumbsr Dana

18312125 Pengembangan Sistemn Penpadasn Nasional ! Penpuatan Kapasitas, Infrastnddur dan Cloud LPSE / Clowd APBN
Dada Center LPSE | Direstorat Penpembangan Sistern Pengadasn Secara Elektranik

KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangilasa Pemerintah

gatuan Kerja LEMBAGA KEBILIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumbar Dana Kode Anggaran Hikal PPK
2018 APBM 106.01.57 0968, 00.00. 08, 3532.011.081.832111 Rp 10.326 267.000,00 PPK 99

Mama Pakst * Pengembangan Sisiem Pengadaan Nasional / Penguatan Bapasites, Infrastrukéur dan Cloud LPSE § Cloud Datay Center LPSE § Direkiorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secars Elektranik

Mllal Pagu Faket Rp 10.326.297.000,00

o L e Frovinsl - Kabupateniota* Detall Lakasl -

DKl Jakarta -

Jakaria Selatan Kok - dl egicentrum lengah ol 118

Q@ Daflar Pakel Selanjutriya €

* Wajb disi.

Gambar 23. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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3.2.1. Konsolidasi Paket
UKPBJ dapat melakukan konsolidasi paket ketika status paket masih draft dan belum memilih kepanitiaan yang
bertanggung jawab pada paket tersebut. Ceklis paket yang akan dilakukan konsolidasi kemudian pilih button ‘Buat
Konsolidasi’

BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD
M & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya Kepala unit PBJ - Ria - Kepala Unit Pengelola PBJ
Tender Non Tender

2. Pilih Buat Konsolidasi

Beranda » Daftar Paket

Buat Konsaolidasi

Menampilkan 25 1.Ceklis paket konsolidasi Pencarian

aket S Tanggal Buat Satuan Kerja Pokja Pemilihan
Pemeliharaan, Keindahan dan Keamanan Draft 22 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Gedung [ spse 4.3 | BARANGJASA PEMERINTAH
Perawatan Gedung dan Draft 22 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Bangunan [ spse 4.3 | BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 24. Halaman daftar paket UKPBJ
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Kemudian akan muncul konfirmasi apakah UKPBJ yakin akan melakukan konsolidasi paket. Pilih ‘OK’

Information

Apakah Anda yakin untuk membuat Konsolidasi Paket?

Cancel

Gambar 25. Konfirmasi konsolidasi paket

Selanjutnya akan muncul halaman edit paket, lengkapi data paket konsolidasi kemudian klik ‘Selanjutnya’



LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

€D Dats Paket

Rencana Umum Pengadaan

Daftar Konsolidasi Paket

Nilai Pagu Faket

Lokasi Pekerjaan

© oartar et | | swarsinys © <|r 3. Klik Selanjutnya

User Guide SPSE 4.4 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Kode RUP  Mama Paket
18530827 Perawatan Gedung dan Bamgunan
TEBIIH0E Femeliharzan, Heindshan dan Keamanan Gedung

Lembsgs Kebijskan Fengadasn Barang/lass Pemerintah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Tahun Sumber Dana Kode Anggaran
2019 APEN 01.3527.554 001002 A4 522111
2019 AFEN 01,3827 254 001 002 A8 E22191

Perswatsn Gedung dan Bangunan, Pemeliharsan, Keindshan dan Keamanan Gedung

Mama

F dung dan B

Femeliharasn, Keindahan dan Heamanan Gedung

Milai
Rp Z.866.306.000,00

Rp 6.644 280.000.00

1.Ubah Nama Paket

Konsolidasi (Jika Diperlukan)

& Ubah Daftar Pakst
Rp 5.510.685.000,00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Deetai

2.Pilih Lokasi Perkerjaan

DKl Jakarts Jakarts Sslstan (Kots) Gedung LKFPP, Komplek Rasuns Epicentrum Jslan Epicentrum Tengan Lt

Ol Jakarts Jakarta Sslstan (Kots) Gedung LKPP, Komplek Rasuna Epicentrum Jalan Epicentrum Tengan L

© Tambah Lokasi

Gambar 26. Halaman edit paket — Data paket konsolidasi
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Pada tab Dokumen Persiapan, pilih pokja pemilihan yang bertanggung jawab pada paket konsolidasi yang telah dibuat.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 17.930.000,00 CIEENEEE)

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *
Rancangan Konfrak *

Informasi Lainnya (Jika ada)

UKPBJ * Nama
UKPBJ 36 1.Pilih pokja pemilihan
Pokja Pemilihan * @ Pilih Pokja Pemilihan
Jenis Kontrak Lumsum hd
* Wajib diisi.

Tanggal

Aksi
Tidak bisa diganti

I+

Gambar 27. Halaman edit paket — dokumen persiapan
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Selanjutnya tampil Halaman Pilih Pokja Pemilihan, klik button @I» di daftar pokja pemilihan yang bertanggung jawab
pada paket. Daftar pokja pemilihan akan tampil jika Kepala Unit Pengelola PBJ telah membuat pokja pemilihan pada
Menu Pokja Pemilihan.

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pokja Pemilihan

Kode RUP 189309086, 18930927

KIL/IPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Perawatan Gedung dan Bangunan, Pemelinaraan, Keindahan dan Keamanan Gedung

PFilih Pokja Pemilinan

Menampilkan 25 E‘ data Pencarian
Nomor SK Nama Tahun Anggota . e Pilih
Klik Pilih
089776565656 Kepanitiaan Ria 2019 POKJA 1a, POKJA 1D, POKJA 1C
0BOBTBTEEE Kepanitiaan Ria (2) 2019 POKJA 1D, pokja 1e, pokja 1f ["Pilih ]
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « ¢ > »
Q@ Kembali

Gambar 28. Halaman pilih pokja pemilihan
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Pokja pemilihan yang telah dipilih akan tampil pada Halaman edit Paket. Jika ingin mengubah pokja pemilihan, pilih

button (£ Gk Bk Pt . Pilih Simpan jika telah selesai memilih pokja pemilihan

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS = Rp. 17.630.000,00 IS

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Konirak * L
Informasi Lainnya (Jika ada) X
UKPB.J Nama Tanggal Aksi
UKPBJ 36 Tidak bisa diganti
Pokja Pemilihan Nama Tanggal Aksi
Kepanitiaan 36 28 Desember 2020 15:15 T E e o ——

Jenis Kontrak o g . ape
e Lumeum M Pilih untuk ganti pokja pemilihan
"
Klik simpan
* \Waijib diisi.

Gambar 29. Halaman edit paket — Simpan paket konsolidasi
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Daftar Paket » Edit Paket

Data paket berhasil tersimpan
Data paket telah tersimpan \
o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
18930927 Perawatan Gedung dan Bangunan APBN

18930906 Pemeliharaan, Keindahan dan Keamanan Gedung APBN

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai

2019 APBN 01.3927 994 .001.002 AA 523111 Rp 2.866.306.000.00

2019 APBN 01.3927 994 001.002 AA 522191 Rp 6.644 38000000

Nama Paket Perawatan Gedung dan Bangunan, Pemeliharaan, Keindahan dan Keamanan Gedung

Gambar 30. Halaman edit paket — Paket konsolidasi telah tersimpan
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3.2.2. Penggantian Pokja Pemilihan Pada Paket yang Telah Berjalan
UKPBJ dapat melakukan penggantian pokja pemilihan ketika paket sudah berjalan dengan menyertakan alasan
pergantian pokja pemilihan tersebut. Pada halaman daftar paket, pilih paket yang akan diganti pokja pemilihannya.

BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD
23 S Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya Kepala unit PBJ - Ria - Kepala Unit Pengelola PBJ

Tender Non Tender

Beranda » Daftar Paket

Menampilkan 25 E| data Plllh Paket Pencarian
# Nama Paket s%s 'I‘anaaal Buat Satuan Keria Pokja Pemilihan
Perawatan Gedung dan Bangunan, Pemeliharaan, Draft 22 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Kepanitiaan Ria
Keindahan dan Keamanzan PEMERINTAH
] Lelang Unu

Gambar 31. Halaman daftar paket
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Daftar Paket

@) Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUF  Mama Paket Sumber Dana
18530827 Perswsatan Gedung dan Bangunsn AFBM
1853006 Femelihsraan, Keindahan dsn Keamanan Gedung AFBM

KIL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lass Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai FPH
2019 APEN 01.25927 5994 .001.002. A8 523111 Rp 2866 205 000,00 PPK 11
2019 APBM 01,2527 .50 001.002. A5 E22181 Rp &.844 380 000,00 PPK 11

jarna =
= = Perawatan Gedung dsn Bangunan, Pemaliharaan, Keindshan dan Keamanan Gedung

Daftar Konsolidasi Paket

Kode Mama
14554555 Perswstan Gedung dsn Bangunan
14565850 P lih . Keindash dan Kea Gedung

© Ubah Daftar Paket

Milai Pagu Paket Rp 2.510.686. 300,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/kota = Detail Lokasi =
DKl Jakarta - Jakarta Sslstan (Kota) - Gedung LKPF, Komplek Rasuna Epicentrum Jalan Epicentrum Tengan L
DKl Jakarta - Jskarts Selatan (Kota) - Gedung LKPF, Komplek Rasuna Epicentrum Jalan Epicentrum Temngan L &

© Tambah Lokasi

@& Daftar Fakst Selanjutnys ©

—— Klik Selanjutnya

Gambar 32. Halaman edit paket — data paket
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Pada halaman dokumen persiapan pilih button ‘Ganti Pokja Pemilihan’

Daftar Paket » Edit Paket
0 Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS = Rp. 17.930.000,00 G001 [

Dokumen Persiapan Pengadaan _
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * L
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya (Jika ada) X
UKPB.J Nama Tanggal Aksi
UKPBJ 36 Tidak bisa diganti
Pokja Pemilihan * MNama Tanggal Aksi
Kepanitiaan 35 2% Desember 2020 15:15 (@ Ganii Pokja Pemilihan
Jenis Kontrak Lumsum v
Pilih untuk ganti pokja pemilihan
* Wajib diisi.

Gambar 33. Halaman edit paket — Dokumen Persiapan
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Pilih pokja pemilihan yang akan menggantikan pokja pemilihan sebelumnya.

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pokja Pemilihan

Kode RUP 189309086, 18930927

KIL/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja* LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Perawatan Gedung dan Bangunan, Pemeliharaan, Keindahan dan Keamanan Gedung

Pilin Pokja Pemilihan

Menampilkan 25 E‘ data Pencarian
Nomor SK Nama Tahun Anggota . .
Klik Pilih
0896767666 Kepanitiaan Ria (2) 2019 POKJA 1D, pokja 1e, pokja 1f
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « < - > »
G Kembali

Gambar 34. Halaman pilih pokja pemilihan
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Masukkan alasan penggantian pokja pemilihan kemudian klik ‘Simpan’

Information
1.Masukkan alasan pergantian

Nama Pokja Pemilihan Lama Kepanitiaan Ria pokja pemilihan

Nama Pokja Pemilihan Baru Kepanitiaan Ria (2)

el Berikan Alasan Mengapa Anda Mengganti Pokja Pemilihan

2.Klik Simpan ]

Simpan

Gambar 35. Halaman information penggantian pokja pemilihan
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Pokja pemilihan sudah berganti dengan pokja pemilihan yang baru, klik ‘Simpan’ untuk menyimpan paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp 5.698.000.000,00 w

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v

Rancangan Kontrak *

UKPBEJ *

Nama Aksi
_ _ Pokja Pemilihan telah berganti -
Kepala Unit PBJ - Ria Tidak bisa diganti
Pokja Pemilihan * Kepanitiaan Ria (2) & Ganti Pokja Pemilihan
Jenis Kontrak Lumsum E|
@ Sebelumnya Klik Simpan
* Wajib diisi.

Gambar 36. Halaman dokumen persiapan — Ganti pokja pemilihan
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Daftar Paket » Edit Paket

Data paket telah tersimpan

Data paket telah tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
18930927 Perawatan Gedung dan Bangunan APBN
18930906 Pemeliharaan, Keindahan dan Keamanan Gedung APBN

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2019 APBN 01.3927.994.001.002.AA 523111 Rp 2.866.306.000,00 PPK 11
2019 APBN 01.3927.994.001.002.AA 522191 Rp 6.644.380.000,00 PPK 11

NEAFEEE Perawatan Gedung dan Bangunan, Pemeliharaan, Keindahan dan Keamanan Gedung

Gambar 37. Halaman edit paket — data paket telah tersimpan
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3.3. Menu Pokja Pemilihan
Menu ini digunakan oleh Kepala Unit Pengelola PBJ untuk mengelola data panitia/pokja pemilihan pada UKPBJ
yang akan bertanggung jawab dalam mengelola paket-paket tertentu. Klik button ‘Tambah’ untuk menambah pokja

pemilihan.
BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD
Daftar Pokja Pemilihan
Tahun 2018 ~
kepanitiaan
Daftar Pokja Pemilihan

Menampilkan| 25 - |data Pencarian

O Nama Panitia/Pokia Satuan Kerja \ / Status Anggota

v
[] Kepanitizan 15 A LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3
[0 Kepanitizan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3

Menampilkan Halaman 1 dari 1 « ¢ » »
Tambah Pokja Pemilihan
€ Tambah T Hapus

Gambar 38. Halaman Pokja Pemilihan
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3.3.1. Tambah Pokja Pemilihan
Pada halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru, input data informasi panitia/pokja pemilihan kemudian klik ‘Simpan’.

Pokja Pemilihan » Panitia/Pokja Pemilihan Baru

Nama Pokja * ﬁanitiaan 158 \

Nomor SK * 13/SK/UKPRJ/2018 Tahun 2018
Alamat JI. Epicentrum Tengah No.Lot 11 B, Jakarta Selatan, DK| Jakarta 1 lanIt SelurUh data
panita/pokja pemilihan
4
Provinsi DKl Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -
KIL/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah - ﬂ
Satuan Kerja * LEMEAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - ﬂ

Aktif /
* Data ini harus diisi
& Kembali :i 2. Klik Simpan

Gambar 39. Halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru
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Penjelasan field-field pada Halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru,
e Nama Pokja, adalah nama dari panitia/pokja pemilihan;
¢ Nomor SK, adalah nomor SK (Surat Keputusan) pembentukan panitia/pokja pemilihan;
e Alamat, adalah alamat lengkap dari panitia/pokja pemilihan;
e Provinsi, adalah alamat provinsi dari panitia/pokja pemilihan;
e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari panitia/pokja pemilihan;
o K/L/PD, adalah Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah dari panitia/pokja pemilihan;

e Satuan Kerja, adalah satuan kerja dari panitia/pokja pemilihan.

Klik button e

jika sudah selesai mengisi data panita/pokja pemilihan.
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Kemudian tampil notifikasi data tersimpan. Selanjutnya tambahkan anggota pokja pemilihan dengan klik button “Tambah
Anggota Pokja’.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 36 A

Data berhasil tersimpan { Data terSimpan
Mama Pckja Pemilihan * Kepanitizan 36 A
Momor SK * 12SKMKPBI2020 Tahun 2020 ~
Alarnat Kompleks Raszuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengsh Lot 11 B, RT.2IRW.S, Karet Kuningan, Kecamatan Setisbudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota

Jakarta 12940

Provingi DKl Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -
KALPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah o H

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERIMNTAH = E

Aktif

* Dats wajib diisi. Klik Tambah Anggota Pokja

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

J Nama User ID

) Tambah Anggota Polga

Gambar 40. Halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru
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Lalu akan tampil halaman Pilih Pegawai. Data pada halaman ini akan tampil jika Admin Agency telah meng-input-kan data
pegawai yang bertugas sebagai anggota pokja pemilihan ke dalam daftar pegawai UKPBJ. Pegawai yang akan
dimasukkan ke dalam daftar anggota pokja pemilihan memiliki ketentuan minimal 3 anggota dan total pokja pemilihan
harus berjumlah ganjil. Klik ikon (o) di sebelah nama pegawai sehingga muncul tanda \ untuk memilih pegawai. Lalu klik
button simpan dan akan kembali ke Halaman Pokja Pemilihan.

Daftar Anggota Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 36 A » Pilih Pegawai

Jumlah Anggota Pokja Pemilihan saat ini: O

Pegawai : UKPBEJ 36

Tampilan | 25 &  data Cari:
= Mama | Mama User NIP

o 1. Ceklis pegawai yang e P

POKJA 38b akan menjadi POKJAZEE 1050036b

POKJA 363 anggota pokja POKJAIEA 1050038

O PaniTia 36¢ PANITIA3EC 0050036¢

O] PaniTIA 360 PANITIAZEE 0050036b

D PaniTIA 362 ! 2. K||k Simpan PAMITIAZEA 0500362
Tampilan 1 ai 6 dan b data rows selecte w o n FR 1

Gambar 41. Halaman Pilih Pegawai Pokja Pemilihan
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Kemudian tampil notifikasi bahwa anggota panitia telah ditambahkan dan pegawai yang telah ditambahkan akan tampil

pada daftar anggota pokja pemilihan.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 36 A

Anggota Pokja Pemilihan telah ditambahkan 4 Anggota panitia berhasil ditambahkan

Mama Pokja Pemilihan * Kepanitizan 36 A
Momor SK * 12/SKMKPBJ2020 Tahun 2020 -
Alamat Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11 B, RT.2RW.5, Karet Kuningan, Kecamatan Setiabudi, Kota Jakarta Selatan, Daersh Khusus |bukota

Jakarta 12940

Provinsi DKl Jakaria - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -
KLPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangl/Jasa Pemerintah o H

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKANM PENGADAAN BARAMGJASA PEMERIMNTAH - E

Akt

* Data wajib diisi.

m & Tambah Anggota Pokja W Hapus Anggota Pokja

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

Daftar anggota pokja pemilihan

) Nama User ID

O pPoKJa38a POKJAZEA
O pPoKJA38b POIKJAZED
[ POKJA 36c POKJAZEC,

Gambar 42. Halaman Pokja Pemilihan
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3.3.2. Edit Pokja Pemilihan

Untuk melakukan edit pokja pemilihan klik nama panitia/pokja pada daftar pokja pemilihan yang akan dilakukan

perubahan.
BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD c LOGOUT
A KUPPBJ 15 - Kepala Unit Pengelola PEJ
Daftar Pokja Pemilihan
Tahun 018
Kepanitiaan
Menampilkan | 25  ~ data Pencarian
Oy  Nama PanitiaiPokja Satuan Kerja Status Anggota
[] Kepanitiaan 15 A N PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3
[]  Kepanitiaan 15 4 Klik nama panitia/pokja | pencanasn earanciass PEvERINTAK Akt 3
[]  Kepanitiaan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3
Menampilkan Halaman 1 dari 1 g | « n -

Gambar 43. Halaman Pokja Pemilihan



g e Barararsass Pemacinah User Guide SPSE 4.4 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Kemudian tampil halaman Detail Pokja Pemilihan, Lakukan edit yang diperlukan pada data pokja pemilihan lalu klik

Simpan setelah selesai melakukan perubahan.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 36 A

MNama Pokja Pemilihan * /Kepanitiaan 254 \

Momor Sk * 12ISKMJKPBI2020 Tahun 2020 -

Alamat Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11 B, RT.2/RW S, Karet Kuningan, Kecamatan Setiabudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus |bukota
Jakarta 12940

Provingi Dkl Jakarta - Kabupatenota Jakarta Selatan (Kota) =
K/LPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja * &_EMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMGJASA PEMERINTAH

Akdif

* Data waijib gj

€ Tambah Anggota Pokja & Hapus Anggota Pokja

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

] Nama User ID

] poKJa38s POKJAZEA
[ PokJa 38 POKJAZGE
O PoKJA 236c POKJAZES

Gambar 44. Halaman Detail Pokja Pemilihan
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Setelah data disimpan akan tampil notifikasi data tersimpan.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 36 )

Data berhasil tersimpan

Mama Pokja Pemilihan * Kepanitizan 26 A
Momaor Sk 12/SKAUKPBJR2020 Tahun 2020 ~
Alamat Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengsh Lot 11 B, RT.2/RW S, Karet Kuningan, Kecamatan Setisbudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus |bukota

Jakarta 12940

Provingi DKl Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) =
KSILPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah o H

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMNGJASA PEMERINTAH - E

Akt

* Data wajib diisi.

) Tambah Anggeta Pokja & Hapus Anggota Pokja
Daftar Anggota Pokja Pemilihan

) Mama User ID

[ POKJa 368 POKJA3BA
[ PoKJA 280 POKJAZEE
] POKJA 36c POKJAZES

Gambar 45. Halaman Detail Pokja Pemilihan
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Jika pokja pemilihan yang telah bertanggung jawab pada suatu paket maka data pokja pemilihan tidak dapat di-edit kecuali
status aktif pokja pemilihan.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 36 A

Mama Pokja Pemilihan * Kepanitizan 38 A
MNomaor SK * 12/SKMUKPBJR2020 Tahun 2020 -
Alamat Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11 B, RT2RW.5, Karet Kuningan, Kecamatan Sefisbudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus |bukota

Jakarta 12940

Provinsi DKl Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -
KILPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan BaranglJasa Pemerintah = E

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERIMNTAH = E

Ak Status aktif pokja

* Data wajib diisi.

m @ Tambah Anggota Pokja & Hapuz Anggota Pokja
Daftar Anggota Pokja Pemilihan

! Nama User ID

[ poKaa 383 POKJAZEA
[ POKJA 38D POKJAZER
O paoKaa 28 POKJAZES

Gambar 46. Halaman Detail Pokja Pemilihan yang telah Memiliki Paket
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3.3.3. Hapus Pokja Pemilihan

Untuk menghapus data panitia/pokja, klik ikon (o) di sebelah nama panitia/pokja sehingga muncul tanda W, lalu klik button

Hapus.
BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD & waout
Daftar Pokja Pemilihan
Tahun 2018 w
kepanitiaan
Menampilkan, 25 - data Pencarian
Oy Nama Panitia/Pokja Satuan Kerja Status Anggota
1) Kepgpis S bl il ! 4 N PEMGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aldif 3
O HKep 1. Ceklis panitia/pokja KAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aletif 3
O HKep KAM PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Alif 3
Menampilkan Halaman 1 dari 1 & |« - » | ow

& Tamon 2. Kiik Hapus

Gambar 47. Halaman Pokja Pemilihan
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Klik 5 pada pop-up konfirmasi hapus.

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Anda yakin akan menghapus data ini?

BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES ‘GANTI PASSY

0K | Cancel |

Klik OK

Daftar Pokja Pemilihan

Tahun 2018 w
kepanitiaan

Menampilkan| 25 -~ daia Pencarian

O v Mama Panitia/Pokja Satuan Kerja Status Anggota

[] Kepanitiaan 15 A LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Alkdif 3

Kepanitiaan 15 B LEMEBAGA KEBIJAKAN PEMGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Altif 3

[]  Kepanitiaan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Alkdif 3
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | < - ER

Gambar 48. Halaman Pokja Pemilihan
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Pokja Pemilihan tidak dapat dihapus jika pokja pemilihan tersebut sudah memiliki paket.

Daftar Pokja Pemilihan

Kepanitian tidak dapat dinapus karena sudah memiliki paket’

Tahun 2018

kepanitiaan
Menampilkan 25 data Pencarian
O v Nama Panitia/Pokja Satuan Kerja Status Anggota
O Kepanitiaan 15 B LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Non Aktif 3
O Kepanitiaan 15 A LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Akt 3
O Kepanitiaan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3
Menampilkan Halaman 1 dari 1 & o« - > =

Gambar 49. Halaman Pokja Pemilihan tidak dapat Dihapus
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3.4. Menu Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses Kepala Unit Pengelola PBJ ke dalam aplikasi.

BERANDA DAFTAR PAKET PORIA PEMILUIHAN LOG AKSES SANTI PASSWCRD m

BN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainmya KUPPE. 34 - Kepala Unit Pengelola PEJ

Log Akses

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan 25 2 dats Cari:

Waktu Login Waktu chout IP Address

30 Desember 2020 08:50 1522170132 \
29 Desember 2020 14:35 14 Desember 2020 16:02 103.52.160.11

22 November 2020 10:25 22 Movember 2020 10:26 172.16.151.2

16 November 2020 D850 16 Movember 2020 05:D& 172161512

14 Movember 2020 14:41 14 Movember 2020 14:42 103.55.160.11

9 Movember 2020 14:13 9 Movember 2020 14:14 17216152193

9 Movember 2020 11:39 9 Movember 2020 11:39 f

Informasi catatan akses

9 Movember 2020 09:34 9 Movember 2020 09:47

15 Oktober 2020 09-41 15 Oktober 2020 09:41 Kepala Unit Pengelola PBJ

15 Oktober 2020 09:34 15 Oktober 2020 09:35 L L 3] )
Tampilan 1 sampai 10 dari 10 data € 4 . L

Gambar 50. Halaman Log Akses
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3.5. Menu Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan

mengingat.
BERAMNDA DAFTAR PAKET POEIA PEMILIHAN LG AKSES. GANTI PASSWORD

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang password minimal 8 karakter; dan
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus:

1.Password Lama isikan dengan password

Password Lama *

lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *

Z 2.Password Baru isikan dengan

strength password baru yang anda kehendaki

Ulangi Password Baru *

AL 4l e e <f 3.Ulangi password baru yang telah
diisikan pada kolom sebelumnya

\

Gambar 51. Halaman Ganti Password
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3.6. Menu Logout
UKPBJ dapat keluar/logout dari aplikasi dengan pilih button “Logout”

BERANDA DAFTAR PAKET POKJA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD

ES & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya

Tender Non Tender

Beranda » Daftar Paket

Buat Konsolidasi

Menampilkan 25 B data Pencarian
# Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja Pokja Pemilihan
Perawatan Gedung dan Bangunan, Pemeliharaan, Draft 22 Desember 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Kepanitizan Ria
Keindahan dan Keamanan PEMERINTAH

Gambar 52. Halaman Daftar Paket



