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DASAR HUKUM 

1. Dalam rangka E-Purchasing, sistem katalog elektronik (E-Catalogue) 

sekurang-kurangnya memuat  informasi teknis dan harga 

Barang/Jasa. 

2. Sistem katalog elektronik sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

diselenggarakan oleh LKPP. (2a) Barang/Jasa yang dicantumkan 

dalam katalog elektronik ditetapkan oleh Kepala LKPP. 

3. K/L/D/I wajib melakukan E-Purchasing terhadap Barang/Jasa yang 

sudah dimuat dalam sistem katalog elektronik sesuai dengan 

kebutuhan K/L/D/I. 

4. E-Purchasing dilaksanakan oleh Pejabat Pengadaan/PPK atau 

pejabat yang ditetapkan oleh Pimpinan Instansi/Institusi 

5. Ketentuan lebih lanjut mengenai E-Purchasing ditetapkan oleh LKPP. 
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TUJUAN 

e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan produk 

barang/jasa Pemerintah dapat dilakukan secara elektronik. 

Dalam e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, terdapat 

fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat 

pesanan/surat perjanjian, unggah (upload) hasil scan kontrak 

yang sudah ditandatangani, sampai dengan cetak pesanan 

produk barang/jasa Pemerintah. Dengan adanya e-Purchasing 

produk barang/jasa Pemerintah, diharapkan proses pengadaan 

produk barang/jasa Pemerintah dapat lebih efisien dan lebih 

transparan. 
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Alur Proses e-Catalogue 

Produk Barang/Jasa  

Pemerintah Dalam Aplikasi 



Alur Proses e-Purchasing  

Produk Barang/Jasa  

Pemerintah Dalam Aplikasi  

(Tanpa Fitur Negosiasi Harga) 
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Alur Proses e-Purchasing  

Produk Barang/Jasa Pemerintah  

Dalam Aplikasi 

(Dengan Fitur Negosiasi Harga) 
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Halaman Utama 

Pilih Login 
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Halaman Login 
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1. Tentukan 
Pilihan 

2. Klik Submit 
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Pop up window pilihan saat penyedia login pertama kali ke 

aplikasi e-Catalogue 
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Halaman Utama e-Purchasing Produk Barang/Jasa 

Pemerintah 
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Tab Komoditas 
Terdapat menu Penyedia, Produk, dan Paket. Pilih 

menu Penyedia maka akan tampil menu Edit 

Penyedia, Daftar Distributor, dan Kontrak Payung 

2. Pilih Edit 

Penyedia 

1. Pilih tab Komoditas 
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Halaman Edit Penyedia 

Klik Simpan 

Ubah data 

penyedia 

Tambah data 

representatif 

Penyedia dapat merubah data penyedia, selain itu 

penyedia dapat menambahkan data representatif 

lebih dari satu (bersifat  wajib ) 



C 

Management Training  e-Purchasing V.4 

Halaman Daftar Distributor 
Penyedia dapat melihat data distributor yang sudah 

terdaftar bagi penyedia. Untuk menambah data 

distributor, klik tombol Tambah Data Distributor 

Pilih Tambah 

Distributor 

Pilih Simpan 

Isi Data 

Distributor 

klik tambah nama 

representatif 
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Halaman Form Kontrak Payung 

Tombol 

CARI FILE 

Penyedia dapat mengunggah softcopy kontrak 

payung. Pilih Cari File untuk mencari softcopy 

kontrak payung yang sudah ditandatangani, 

kemudian pilih Upload untuk mengunggah softcopy 

kontrak payung tersebut 
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Halaman Daftar Produk 

Pada menu Produk, terdapat menu Daftar Produk 

dan Tambah Produk. Pada halaman Daftar Produk 

terdapat fitur pencarian yang dapat digunakan untuk 

memudahkan penyedia dalam melakukan pencarian 

produk. Untuk menambah produk Klik Tambah 

Produk. 

1. Pilih Komoditas 

2. Pilih/Input  

Nama Produk 

3. Membuat Produk, 

Pilih Tambah Produk 
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Halaman Daftar Produk 

Setelah memilih Tambah 

Produk, akan tampil 

halaman Form Produk. 

Pada tab Form Produk, 

penyedia wajib 

melengkapi data form 

produk yang berisi 

informasi mengenai 

detail produk. 

Isi Form Produk 

Pilih Kategori 

Produk 
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Halaman Deskripsi Produk 

isikan data/informasi yang sesuai untuk produk tersebut. 

Setelah selesai mengisikan data/informasi, pilih Simpan 

untuk menyimpan data/informasi yang sudah dibuat. 

Setelah memilih Simpan, maka akan kembali ke halaman 

Daftar Produk.  

Klik Simpan 

Isi Spesifikasi Produk 
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Halaman Form Import Harga Produk 

Untuk memasukkan harga produk penyedia harus men-download terlebih dahulu 

template harga yang sudah disediakan, kemudian diisi dan diunggah kembali ke 

dalam sistem, pastikan semua kolom terisi dengan benar 

1. Pilih Kurs 
2. Pilih Tanggal 

3. Unduh 

Template Harga 

4. Import Template 

harga 

5. Upload 

Harga 

Jika sudah terupload 

maka harga akan tampil 
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Halaman Form Gambar Produk 

pilih Gambar pada kolom Gambar. Aplikasi akan menampilkan halaman Form 

Gambar Produk, kemudian klik tombol Cari File untuk mencari gambar produk 

dengan tipe file JPG, setelah mendapatkan file yang akan diunggah pilih OK. 

Setelah kembali ke halaman Form Gambar Produk, kemudian tekan tombol 

Upload 

1. CARI FILE 

2. Upload 

3. Simpan 
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Halaman Form Lampiran Produk 

pilih Lampiran pada kolom lampiran produk tersebut. Aplikasi akan masuk ke 

halaman Form Lampiran Produk, kemudian pilih Cari File untuk mencari file 

lampiran yang akan diunggah, setelah mendapatkan file yang akan diunggah 

pilih OK. Selanjutnya, tekan tombol Upload 

5. Kembali 

Daftar Produk 
4. Simpan 

1. CARI FILE 

3. Upload 
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Halaman Stock Produk 

pilih Kelola pada kolom Form Input produk tersebut. Aplikasi akan masuk ke 

halaman Form Stok Produk, kemudian input  Jumlah Stok produk. Apabila sudah 

selesai pilih Simpan, kemudian aplikasi akan kembali ke halaman Daftar Produk. 

2. Simpan 

1. input jumlah stok 
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Konfirmasi Permintaan Persetujuan Tayang 

1. Check 

List Produk 

2. Minta Persetujuan 

Tayang 

1. Input Permintaan 

Persetujuan Tayang 

2. Klik Kirim 

Permintaan 
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Halaman Pengaturan 

Pada tab Akun Saya terdapat sub menu Pengaturan. Pilih sub menu Pengaturan, 

kemudian pilih bahasa website, terdapat pilihan bahasa indonesia dan english. 

Jika sudah memilih bahasa, klik Simpan. Halaman pengaturan ini digunakan 

untuk mengatur bahasa yang dipakai penyedia di website e-catalogue. 
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Halaman detail paket – daftar produk 
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